В состав услуги «Главный бухгалтер» включается:
1. Контроль, целенаправленные действия непосредственно Главного бухгалтера, в том числе административного характера, направленные на ведение бухгалтерского и налогового учета у Заказчика.
2. Организация работы бухгалтера(ов) первичного учета, взаимодействия со смежными службами, контроль над работой бухгалтеров первичного учета в части деятельности, направленной на ведение бухгалтерского и налогового учета, формирование бухгалтерской и налоговой отчетности.
3. [bookmark: _GoBack]Анализ и работа с бухгалтерской базой Заказчика: контроль правильности и полноты заведения первичных учетных документов, проверка правильности отражения на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с движением основных средств, нематериальных активов, товарно-материальных ценностей, денежных средств и др., корректировка бухгалтерских проводок (при необходимости).
4. Правильное начисление налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные и социальные фонды.
5. Составление и предоставление финансовой (бухгалтерской) отчетности, налоговых расчетов и деклараций, налоговых отчетов, отчетов в ПФР, ФСС, Росстат в составе и по формам в соответствии с законодательством РФ.
6. Подготовка, согласование с Заказчиком и направление ответов на требования ФНС, ПФР, ФСС на основе полученной от Заказчика информации. Услуга не подлежит дополнительной оплате, если запрос налогового органа относится к периодам, наступившим после заключения договора.
7. Представление интересов Заказчика в части функционала Главного бухгалтера при проведении камеральной налоговой проверки (КНП), взаимодействие с налоговым органом. 
8. Представление интересов Заказчика в части функционала Главного бухгалтера при проведении выездной налоговой проверки (ВНП), взаимодействие с налоговым органом в ходе проведения ВНП.
9. Сопровождение представителя Заказчика в Налоговый орган в случае, если последним получена повестка о вызове на допрос по вопросам, входящим в компетенцию Исполнителя. Услуга не подлежит дополнительной оплате, если запрос налогового органа относится к периодам, наступившим после заключения договора.
10. Сопровождение представителя заказчика в Налоговый орган либо представление интересов Заказчика в случае, если последним получено уведомление о вызове налогоплательщика для дачи пояснений (опрос) по вопросам, входящим в компетенцию Исполнителя. Услуга не подлежит дополнительной оплате, если запрос налогового органа относится к периодам, наступившим после заключения договора.
11. Контроль правильности формирования платежных поручений на перечисление налогов и сборов бюджет.

